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Рекомендации 

к оформлению и представлению документов 
муниципальных организаций дополнительного образования – участников конкурсного отбора 
2020 г.

Комментарии к приёму документов в дистанционном формате:

· Претендент формирует на бумажном носителе папку, соответствующую данным в поданном электронном заявлении, содержащую обязательные документы для участия, и материалы подтверждающие данные в справке, содержащей информацию о профессиональных достижениях учителя, соответствующих условиям участия в конкурсе. При необходимости по запросу участник обязан предоставить подтверждающие документы на бумажном носителе.

· Заявление подается в электронном виде по e-mail на адрес grant@niro.nnov.ru строго в следующей форме:

! Тема e-mail: «название МОДО_конкурсный отбор» 

! Письмо содержит три вложения: 
1) Вложение PDF файл с обязательными для регистрации документами.

Рекомендуемое расширение файла 150 пик/дюйм

Имя PDF файла «название МОДО_конкурсный отбор» (строго по образцу)

PDF файл должен содержать в указанной последовательности обязательно все документы:
	№
	Перечень документов
	Комментарии

	1. 
	Заявка на участие в конкурсном отборе муниципальных образовательных организаций дополнительного образования Нижегородской области, внедряющих инновационные образовательные программы, находящихся в ведении органов, осуществляющих управление в сфере образования, органов по делам молодежи.
	1.Заявка заполняется по предложенной форме и предоставляется в печатном виде.

2.Наименование коллегиального органа управления в Заявке должно соответствовать записи в  Уставе и совпадать с наименованием, указанным в таблице.
3.Заявка заверяется руководителем коллегиального органа управления,  печатью. Если коллегиальный орган управления не имеет собственной печати,  то подпись заверяется директором МОО ДОД, печатью.  Если директор и руководитель коллегиального органа управления в  одном лице, то ставится  одна подпись директора и печать МОО ДОД.

	2. 
	Заявление на использование конкурсных материалов и распространение инновационного опыта.
	1.Заявление заполняется по предложенной форме и предоставляется в печатном виде.

2.Заявление заверяется директором МОО ДОД, печатью.
3.Формы представления инновационного опыта (не менее 2-х), указанные в заявлении, должны соответствовать  п.19 таблицы.

	3. 
	Проект сметы расходов средств гранта, предусмотренных в рамках конкурсного отбора, составленный с учетом реализации программы развития (действующей) организации.
	1.Проект сметы подписывается директором МОО ДОД, заверяется печатью.

2.Проект сметы должен быть составлен на сумму 206 800 рублей
3.Указанная сумма в проекте сметы может использоваться на:

- приобретение лабораторного оборудования,

- модернизацию материально-технической учебной базы кабинетов,

- повышение квалификации и переподготовку педагогических работников,

- приобретение программного и методического обеспечения.

	4. 
	Информация о деятельности образовательной организации за отчетный период по количественным и качественным показателям критериев конкурсного отбора.
	1.Таблица предоставляется в электронном виде (1 экземпляр)  на  диске CD-RW или DVD-RW (рекомендуется при себе иметь копию на флэш-накопителе) и в печатном виде (2 экз.).

2.Бумажный вариант таблицы заверяется учредителем, директором МОО ДОД, печатями.

	5. 
	Справка, подтверждающая отсутствие (устранение на момент подачи конкурсной документации) нарушений образовательного и трудового законодательства в отчетный период.
	Справка выдается учредителем и заверяется его подписью и печатью. 



	6. 
	Справка, подтверждающая, что образовательная организация является методическим, ресурсным, опорным центром для других образовательных организаций муниципального района (городского округа) Нижегородской области по вопросам развития дополнительного образования и воспитания детей; пилотной, экспериментальной, инновационной или иной площадкой федерального, регионального или муниципального уровня, социокультурным центром для жителей микрорайона (села).
	Справка выдается учредителем и заверяется его подписью и печатью. 



	7. 
	Справка, подтверждающая наличие необходимого оборудования для использования информационно-коммуникационных технологий в образовательном процессе, в том числе сайта в системе Интернет.
	Справка выдается учредителем и заверяется его подписью и печатью. 



	8. 
	Справка, подтверждающая отсутствие вакансий в образовательной организации.
	В справке подтверждается отсутствие вакансий на момент подачи документов, заверяется учредителем, печатью. 

	9. 
	Наличие писем поддержки местных сообществ (родителей, попечителей, благотворителей, социальных партнеров и т.д.).
Наличие положительных материалов об организации в средствах массовой информации.
	Письма поддержки для участия в конкурсном отборе должны быть датированы                  текущим годом.

Достаточно одного письма поддержки от  каждого из сообществ.

Предоставляются копии материалов об организации в СМИ, заверенные руководителем МОО ДОД.


2) Вложение Файл в формате PDF 

	
	Копия программы развития (действующей) образовательной организации.
	1.Программа развития (аналитический отчет, отчет по инновационной деятельности) предоставляется  в электронном виде на  диске CD-RW или DVD-RW (рекомендуется при себе иметь копию на флэш-накопителе) и в печатном виде (1 экз.).

2.Программа развития заверяется учредителем  и директором, печатью.
3.Количество страниц в программе  не более 25, в аналитическом отчете – 10, в отчете по инновационной деятельности –  3.

4.Желательно присутствие в документах экспертного заключения или рецензии на программу от РУО, НИРО, ВУЗов и т.п.

5.Электронный вариант программы развития с титульным листом должен быть представлен одним файлом.


3) Вложение Файл в формате Excel (заполненная таблица «Информация о деятельности дошкольной организации за отчетный по количественным и качественным показателям критериев конкурсного отбора»).
- В течение трех дней, после поступления e-mail на адрес grant@niro.nnov.ru технической группой скачивается заявление с прилагаемыми по ссылкам материалами.

Претенденту направляется письмо содержащее информацию: 

-- «принято»

-- «отклонено» указывается причина. Заявление может быть отклонено по причине: «во вложении к письму нет необходимого файла(ов)», «отсутствие обязательного документа», «оформлено не по форме», «наличие нерабочей ссылки на подтверждающие документы», «отсутствие ссылок на подтверждающие документы показателей/критериев  с данными», «таблица не заполнена».

Претендент в случае отклонения заявления имеет право подать повторно в установленные графиком сроки приема документов.

-- Иных комментариев по предоставленному заявлению техническая группа не дает.
- Заявление, находящееся в статусе «принято», в течение одного рабочего дня после определения статуса регистрируется технической группой с указанием даты поступления заявления и скачивания материалов.

- Письма, тема которых не соответствует форме и(или) не содержат указанные вложения не рассматриваются.
Контактный телефон ЦОМС конкурсных отборов в сфере образования: 8(831)468-93-81
