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Рекомендации  к содержанию и оформлению: 
-  программы  развития муниципального образовательного учреждения    дополнительного образования детей, 
-  аналитическому отчету о выполнении основных направлений программы, 
- отчету о результатах инновационной деятельности
I. Рекомендации   к  содержанию  и оформлению программы  развития муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей 
1.  Паспорт программы развития МОУ ДОД.
2. Аналитическое и прогностическое обоснование Программы развития МОУ ДОД, ее соответствие  приоритетным направлениям модернизации дополнительного образования детей в Российской федерации на период до 2010 года.

3. Концептуальный проект развития МОУ ДОД: 

· Миссия, ценности, принципы

· Цели, задачи

· Основная идея инновационного развития образовательного учреждения, научно-теоретическое обоснование важности и необходимости инновационных изменений. 

4. Содержание образовательного процесса 

· Приоритетные направления развития МОУ ДОД

· Этапы реализации Программы, план действий по их реализации

· Уровни образовательного процесса, методики и технологии организации образовательной деятельности 
· Совершенствование структуры управления (функции, технологии, организационные формы).

5. Ресурсы (финансовые, материально-технические, кадровые, программно-методические,   информационные и пр.).

6.   Ожидаемые результаты:
· Показатели и критерии результативности (индикаторы измерения эффективности реализации основных этапов Программы)

· Контроль за выполнением основных разделов Программы.
Программа развития муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей должна быть представлена на электронных (1 экземпляр) и бумажных носителях (3 экземпляра - 1 оригинал и 2 копии).  

Объем Программы МОУ ДОД не должен превышать   1,5 печатных листов (25 страниц). 

Приложения к программе развития образовательного учреждения:

· Выписка об утверждении Программы государственно-общественным органом управления МОУ ДОД, экспертное заключение на Программу развития
· Проект сметы  расходов, предусматриваемых на реализацию программы развития МОУ ДОД в 2009-2010 учебном году на сумму 100 000 рублей.
· Письма поддержки, определяющие отношение различных общественных организаций, работодателей, социальных партнеров, научных/образовательных учреждений к деятельности МОУ ДОД. 
Рекомендации к оформлению печатного документа в программе Microsoft Word

1. Параметры страницы: 

a. Верхнее поле – 2 

b. Левое поле – 3
c. Правое поле – 1,5
d. Нижнее поле – 2
2. Основной текст:

a. Шрифт основного текста – Times New Roman, начертание - обычный
b. Размер шрифта основного текста – 12 пт
c. Абзац: красная строка – 1,5 см, выравнивание – по ширине, межстрочный интервал - одинарный
3. Заголовки:

a. Шрифт заголовка любого уровня – Times New Roman, начертание - Ж
b. Размер шрифта заголовка 1- го уровня –  14 пт
c. Размер шрифта заголовка 2-го уровня – 12 пт
4. Таблицы:

a. Размер текста в шапке таблицы – 12 пт, начертание - Ж
b. Размер текста в таблицах – 12 пт
c. Обрамление таблицы – сплошная линия толщиной 0,5 пт
Муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей, победители ПНПО – 2009 г., представляют аналитический отчет,  если срок действия Программы развития заканчивается в 2010 г. 
2. Рекомендации к содержанию и оформлению аналитического отчета о выполнении основных направлений программы развития муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей – победителей ПНПО:
1. Анализ условий реализации Программы развития МОУ ДОД

2. Анализ позитивных эффектов, достигнутых МОУДОД за предыдущие годы реализации программы

3. Основные результаты инновационной деятельности

4. Аналитическое и прогностическое обоснование возможных изменений и дополнений в содержании и основных структурных компонентах Программы.

Объем аналитического отчета не должен превышать 10 страниц печатного текста. Аналитический отчет представляется на электронном носителе (1 экземпляр) и бумажном варианте (3 экземпляра – 1 оригинал и 2 копии). 
Рекомендации по оформлению Аналитического отчета соответствует рекомендациям к оформлению Программы развития МОУ ДОД.
Приложения к аналитическому отчету по выполнению Программы развития МОУ ДОД:

· проект сметы  расходов, предусмотренных на реализацию очередного этапа Программы с учетом изменений и дополнений, обоснованных в Отчете.

· письма поддержки, определяющие отношение различных общественных организаций, работодателей и социальных партнеров, научных, образовательных учреждений родительской общественности к деятельности МОУ ДОД. 

3. Отчет о результатах инновационной деятельности в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей  победителей двух лет (2008, 2009 г.г.) реализации приоритетного национального проекта "Образование"
Таблица
	№

п/п
	Наименование

образовательного учреждения
	Инновационная образовательная программа (тема)
	Результаты инновационной деятельности в 
образовательном учреждении –победителе ПНПО  (2008,  2009  г.г.)
	Позитивные эффекты реализации инновационных  программ
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Руководитель органа управления образования                    ________________________ / ______________________/

                                                                                                                     (подпись)

М.П.
Отчет о результатах инновационной деятельности представляется на электронном носителе (1 экземпляр) и бумажном варианте (3 экземпляра – 1 оригинал и 2 копии). 

Рекомендации к заполнению таблицы

Уважаемые коллеги! При заполнении столбца 4 необходимо четко указать, какая часть инновационной программы выполнена (по какому направлению, что сделано и т.д.) и какие результаты в итоге получены, как помогли реализации инновационной деятельности средства, выделенные на поддержку образовательных учреждений-победителей ПНПО.  
При заполнении столбца 5 необходимо отметить, что дает образовательному учреждению реализация инновационной программы, какие инновационные «точки роста» появились. Если образовательное учреждение включено в деятельность по распространению инновационного опыта, то описать формы и методы диссеминации представленных в программе направлений инновационного опыта развития образовательного учреждения. 
